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UNIVERSITI  TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA (UTHM)
SENARAI SEMAK: PERMOHONAN CUTI SABATIKAL (DILULUSKAN)





	Nama Pemohon
	[bookmark: _GoBack]

	No. KP
	

	Fakulti/PTJ
	

	No. Tel Pejabat/HP
	

	Bentuk Program Cuti Sabatikal
	


	
KEGUNAAN PEMOHON (SILA TANDA / ): 	
	1
	Surat Tawaran (kelulusan) Cuti Sabatikal 
	

	2
	Surat Setuju Terima dan Syarat-Syarat Cuti Sabatikal 
	

	3
	Perjanjian Cuti Sabatikal (5 salinan yang telah dimatikan setem)
	

	4
	Borang Maklumat Diri dan Butiran Kedudukan Kewangan Penjamin (2 penjamin)
	

	5
	Borang Penyerahan Tugas & Harta Benda seperti berikut:
i. Markah Peperiksaan
ii. Nota Serahan Tugas
iii. Harta Benda Lain
iv. Kunci Bilik
v. Pinjaman Buku
vi. Komputer Riba (Laptop)/Printer
	

	6
	Salinan fotokopi muka surat pertama Buku Akaun Bank Muamalat (No. Akaun Bank Muamalat UTHM bagi memudahkan proses pembayaran elaun)
	



KEGUNAAN URUSETIA:
	1
	Borang Maklumat Diri Di Tempat Pengajian/Cuti Sabatikal dijalankan (perlu dihantar ke Pejabat Pendaftar sebaik sahaja pegawai melaporkan diri di institusi tempat pengajian)
	

	2
	Laporan Akhir (Keseluruhan) Cuti Sabatikal (diisi dan dikemukakan kepada Urusetia di Pejabat Pendaftar setelah tamat Cuti Sabatikal) 
	

	3
	Borang Lapor Diri Tamat Cuti Sabatikal (diisi dan dikemukakan kepada Urusetia di Pejabat Pendaftar setelah tamat Cuti Sabatikal)
	



	
Untuk Kegunaan Pejabat:

				             Lengkap				        Tidak lengkap

Catatan :


Disemak dan diterima oleh :	


________________________                                                                            Tarikh :	     
(Tandatangan & Cop Rasmi)                                      
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